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一  报价函

致：四川省交通勘察设计研究院有限公司
我公司已认真阅读了贵单位发出的四川省交通勘察设计研究院有限公司微信公众号运维服务采购询价函，接受贵方询价函提出的各项要求，自愿参与该项目报价。
一、报价表
	项目
	报价 (元)

	四川省交通勘察设计研究院
有限公司微信公众号运维服务
	小写：
	大写：

	服务内容包括
	负责四川省交通勘察设计研究院有限公司官方微信公众号日常内容运维、新媒体制作、网友留言处理、宣传推广、数据统计及资料归档、配合做好微信公众号平台年审、强化微信公众号运营分析等工作。


注：本报价为包干费用，包括设备、物料、人工、税金等和政策性文件规定的所有费用。
二、服务期
2023年1月1日至2023年12月31日。
三、服务承诺
1.我公司负责四川省交通勘察设计研究院有限公司官方微信公众号日常内容运维。具体内容包括且不限于：图文材料搜集、稿件编辑、审核确认后及时发布；根据公司工作重点、社会关注热点，策划题材丰富、形式多样的原创稿件；对公司重要活动、政策文件采取图解等形式进行解读等。
2.我公司负责相关新媒体专题制作。围绕公司重点工作、活动进行微信公众号专题制作。
3.我公司负责网友留言处理。对微信公众号平台上网友留言及时进行处理，并定期对平台上的留言及回复数据进行统计。
4.我公司负责宣传推广。利用供应商的媒体资源和市场资源，对微信公众号平台和内容进行宣传推广。
5.我公司负责数据统计及资料归档。按要求对微信公众号平台发布信息数量进行统计；按要求对发布信息进行分类归档。
6.我公司负责配合做好微信公众号平台年审等工作，辅助制定新媒体工作相关制度和规范性文件，进行工作总结等。
7.我公司负责微信公众号运营分析，每个季度提供微信公众号平台运营分析报告。
8.我公司负责每次接到通知后5天内完成微信公众号信息编排工作。
9.我公司已知悉询价函所列要求，将严格按照询价函要求执行。
10.我公司已知悉询价函及附件中所列明的违约的责任，若有违约情况，我公司自愿承担相应责任。
11.我方承诺本报价文件有效期为60个日历天。
四、联系人：	         电话：                   。
 供应商名称：                (盖章) 
法定代表人或其委托代理人：               (签字)
                                                       年   月    日
[bookmark: _Toc79578878]

二  法定代表人身份证明或授权委托书
（一）法定代表人身份证明书


供应商名称：                             
单位性质：                                
地址：                                   
成立时间：          年        月        日
姓名：                  性别：      年龄：        职务：        
系                              (供应商名称)的法定代表人。
特此证明。

附：法定代表人身份证复印件
	身份证正面
	身份证反面




[bookmark: _Hlk99387558]      法定代表人签字：                           
供应商：                         (盖单位章)

          年      月       日  

注：1.此页法定代表人亲自投标、委托代理人投标均适用。
2.法定代表人的签字必须是亲笔签名，不得使用印章、签名章或其他电子制版签名代替。

— 6 —
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 （二）授权委托书（如果有）
[bookmark: _Hlk99387575]本人：     （姓名）系                  （供应商名称）的法定代表人，现授权委托     （身份证号：               ）为我单位授权代理人，以本单位的名义参加                             的报价活动。代理人在报价活动过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我方均予以承认，其法律后果由我方承担。代理人无转委托权。
委托期限：从本授权委托书签署之日起至报价有效期截止。
附：法定代表人和授权代理人身份证复印件。
	法定代表人身份证正面
	法定代表人身份证反面



	授权代理人身份证正面
	授权代理人身份证反面



[bookmark: _Hlk99387584]供应商：                        （盖章）
     法定代表人（签字）：                     
 授权代理人（签字）：                    
              年           月           日
[bookmark: _Toc258402278]
注：此页仅适用于法定代表人委托授权代理人报价时；法定代表人自行报价不附此页。

三  营业执照
（提供营业执照复印件、许可证、开户证明，并加盖公章）

四  业绩证明材料
[bookmark: _Hlk99387631]    业绩（提供项目合同全本复印件，并逐页加盖公章）
  
五  人员证明材料
    （提供人员身份证、学历（毕业证）、社保证明复印件，并加盖公章）
  
六  服务具体方案
    （格式自拟）
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